
1

Mahasiswa mengajukan 

permohonan BST ke Rektor 

Up: Ka BAA, tembusan ke 

Fakultas

Surat permohonan 

& data pendukung

5 menit Data pendukung :

- bukti pembayaran terakhir 

- bebas pinjaman buku perpustakaan

- transkrip akademik 

2

Mengagenda dan memberi 

lembar disposisi, diteruskan ke 

Kabag Akademik

Surat permohonan 5 menit Disposisi

3 Melakukan verifikasi data 

Data Pendukung 10 menit Rekomendasi

4
Menerbitkan surat keterangan 

berhenti studi tetap

Rekomendasi 15 menit Surat Keterangan 

BST

5
Menandatangani surat 

keterangan berhenti studi tetap

Surat Keterangan 

BST

5 menit Surat Keterangan 

BST

6
Menginput data BST ke dalam 

aplikasi SIMPTI

Aplikasi SIMPTI 5 menit SIMPTI Update

7
Mahasiswa menerima surat 

keterangan BST

5 menit Surat Keterangan 

BST & transkrip 

akademik
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